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Zoznam podkladov pre due diligence (previerku spolo¢nosti)

Nasledujuci zoznam sluzi ako indikativny prehlad podkladov, ktoré Arca Capital posudzuje s ohladom
na zamyslanu transakciu. Miera detailov a obsah informacii sa liSia pripad od pripadu.

A)

B)

E)

F)

Zakladatel'ské dokumenty

Uznesenie organu zakladatela o zaloZeni novej spolo€nosti (histéria vzniku a dévody)
Zakladatel'ska listina / spolo€enska zmluva

Stanovy spolognosti

Zivnostensky list alebo iné opravnenia k vykonavaniu &innosti
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Histéria a su€asny pravny stav spolo¢nosti

Zapisy z riadnych a mimoriadnych valnych hromad od vzniku spolo¢nosti / iného datumu

Zapisy z rokovania organov spolo¢nosti od vzniku spolo¢nosti / iného datumu

Zmeny stanov

Zmeny zapisu v OR

Aktualny vypis z OR

Statuty organov spolo&nosti

Rokovacie poriadky organov spolo¢nosti

Interné predpisy vratane pravidiel pre podpisovanie a pripadného obmedzenia pravomoci

prokuristov ¢i Statutdrnych organov

Zoznam platnych plnych moci s vymedzenim ich obsahu

10) Struktura skupiny — materska spolodnost, dcérske spolo&nosti, dalSie podniky, kde ma
spolocnost viac ako 1 % podiel, zmeny v Strukture skupiny

11) Ovladacia zmluva, pisomné spravy o vztahoch medzi ovladajicou a ovladanou osobou
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Spolocnici / akcionari

1) Vypis zo zoznamu akcionarov

2) Vypisy z OR spolocnikov / akcionarov spolo¢nosti, ak ide o pravnické osoby
3) Vyvoj Struktury spolo¢nikov /akcionarov

Podnikatel'ska &innost’

1) Detailny popis aktivit spoloCnosti, vratane produkiov a sluzieb ako sucasnych, tak i
zamyslanych

2) Zoznam hlavnych zakaznikov, dodavatelov a konkurencie (pri zakaznikoch a dodavateloch
uviest objemy tovaru, materialu, stupen délezZitosti pre prevadzku, popis splatnosti dodacich
podmienok, zmluvy s odberatelmi a pod.) za uplynulé tri roky. Konkurenciu v ¢leneni podla
produktovych radov / nakladovych stredisk (uviest podiel na trhu)

Podnikatelsky plan

1) Aktualny [patro¢ny] podnikatelsky plan

2) Projekty na nové produkty/vyrobky

3) Patrocny podnikatelsky plan predchadzajuci planu uvedenému v bode (1)
4) Kontrolny a planovaci proces

5) Vysvetlenie cenovej politiky

6) Rozpocet na aktualny rok

Finan&né a uétovné informacie
1) Auditované finanéné vykazy spolo¢nosti
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2) Kores$pondencia a spravy od nezavislych verejnych uctovnych a internych auditorov, vratane
manazérskej koreSpondencie

3) Spravy manazmentu a dalSie podporné spravy

4) Aktualne rozpocty buduceho rozvoja spolo¢nosti a jej dcérskych spolo¢nosti

5) Analyza finanénych vysledkov hospodarenia aktualneho roku verzus rozpocet

6) Detailné informécie o vSetkych investiciach vratane nakupnej ceny, trhovej hodnoty a dalSich
vyznamnych podmienok

7) Analyza pohladavok
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) Analyza zavazkov

) Analyza prevadzkovych nakladov spolo¢nosti a kazdej jej dcérskej spolo¢nosti
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) NajaktualnejSia miera zadlZenosti, meno pefiazného Ustavu
) Vyznamné predaje materialu
12) Podsuvahové polozky
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Dlhodoby hmotny majetok (DHM)
1) Zoznam DHM - obstaravacia cena, opravky, Cista zostatkova hodnota a doba Zivotnosti pre
ucely odpisovania
2) Popis a prehlad vyradeného / predaného DHM, koépie kupnych zmlav, dévod vyradenia /
predaja
3) Plany predaja ¢i nakupu DHM
4) Znalecké posudky vztahujuce sa k DHM
5) Najomné zmluvy vratane vySky ro&ného najmu, zmluvy o budidcej zmluve, zmluvy o
predkupnom prave, zmluvy o sprostredkovani, mandatne zmluvy, komisionarske zmluvy a
udelené splnomocnenia vztahujuce sa k DHM a podpisané od vzniku spolo&nosti / iného
datumu
) Listy vlastnictva nehnutelnosti, navrhy na vklad do katastra nehnutefnosti
) Dokumentéacia vztahujuca sa k zalozenym nehnutelnostiam
) Restituéné naroky
) Plan rozmiestenia nehnutelnosti
0) Mapy arealu a vyrobnych priestorov
1) Vozovy park

Dlhodoby nehmotny majetok (DNM)
1) Zoznam DNM s udajmi: obstaravacia cena, opravky, Cista uctovna hodnota a doba Zivotnosti
pre ucely odpisovania

Peniaze, banka a cenné papiere

1) Zoznam bank, s ktorymi m& spolo€nost Uverové vztahy s uvedenim disponibilnej Ciastky,
charakter zaistenia, su€asné nevycCerpané Ciastky, urokoveé sadzby, splatkové kalendare

2) Uverové zmluvy

3) Cenné papiere v majetku spolocnosti, vypisy z evidencie cennych papierov

4) Vyska vkladov do obchodnych spoloénosti, vySka podielu na zakladnom imani, stanovy
spoloc¢nosti, zastupenie v organoch spolo¢nosti

Zavazky

1) Zoznam zavazkov nad 1.650 EUR / ina Ciastka s uvedenim dévodu vzniku a datumu
splatnosti

2) Zoznam zostatkov doleZitych dodavatefov s uvedenim charakteru dodavanej sluzby alebo
produktu

3) Vydané dlhopisy

4) Vydané, avalované &i indosované zmenky

5) Poskytnuté ru€enie tretim osobam, uznanie zavazku a pod.
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Pravne

1) Licencie a patenty, zmluvna dokumentacia tykajica sa priemyslového vlastnictva, vyuzité pre
spolo¢nost’

2) Certifikaty

3) Leasingové zmluvy

4) Konania, ktorych sa spolonost aktualne zu&astiuje, s uvedenim podstaty sporu a
poskytnutia dostupnych podkladov

5) Zmluvy o tichom spololenstve, leasingové zmluvy, zmluvy o dielo, mandatne, komisionarske
a nepomenované zmluvy, dohody partnerov, joint venture

6) Informécie o ustnych dohodach zakladajucich pre spolo¢nost pravo ¢€i povinnost

7) Vzory Standardnych zmlav

8) Zmluvy uzavreté za inym ako beznym obchodnym ucelom

9) Iné zmluvy uzavreté za inych ako beznych obchodnych podmienok

10) Zmluvy s trojmesacnou vypovednou lehotou, ktoré nie je mozné vypovedat bez toho, aby sa
uplatiovali penalizacie alebo sankcie

11) Popis nekluovych aktivit s uvedenim vynosov a nakladov

12) Zmluvy o prevode podniku, €asti podniku, fuzie

Zamestnanci

Organizacna schéma, pocet zamestnancov a mzdové néklady vratane dcérskych spolo¢nosti
Popis mzdove;j politiky

Standardné pracovné zmluvy

Popis mzdového planu a planu odmien

Neuhradené zavazky voci zamestnancom

Obrat zamestnancov za posledné 3 roky / iné obdobie

Ocakavany rast poctu zamestnancov a ich kvalifikacie

Spolupraca s personalnymi agenturami za posledné 3 roky / iné obdobie

Kolektivha zmluva
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ManaZment

1) Zoznam manazérov spolo€nosti vratane Zivotopisov, popis prace, oblast zodpovednosti
2) Popis zavislosti na kfu€ovych osobach, ich identifikacia vratane Zivotopisu a typu zmluvy
3) Kompenzicie a manazérske zmluvy

4) Kritéria hodnotenia vykonu

Dane
1) Priznanie k dani z prijmov od vzniku spolo¢nosti / iné obdobie
2) Vysledky kontrol danovych uradov uskutoénenych od zalozenia spolo¢nosti / iné obdobie

Zivotné prostredie
1) Informacie o rokovaniach, vySetrovaniach a staznostiach tykajucich sa zZivotného prostredia

2) Informacie o pouziti parciel vlastnenych &i prenajimanych spolo€nostou ¢&i jej predchodcom v
minulych 20 rokoch (pokial je to mozné)

3) Je si spoloénost vedoma mozného znedistenia vlastnenych nehnutelnosti alebo
prenajimaného majetku?

4) Poskytnuté zaruky v oblasti zivotného prostredia (napr. Statna garancia)
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