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Seznam podkladi pro due diligence (provérku spole¢nosti)

Nasledujici seznam slouzi jako indikativni pfehled podkladd, které Arca Capital Bohemia, a.s.
posuzuje s ohledem na zamyslenou transakci. Mira detailu a obsah informaci se lidi pfipad od
pfipadu.

A)

B)

E)

F)

Zakladatelské dokumenty

1) Usneseni organu zakladatele o zalozeni nové spole¢nosti (historie vzniku a divody)
2) Zakladatelska listina / spoleCenska smlouva

3) Stanovy spolecnosti

4) Zivnostensky list nebo jina opravnéni k vykonavani &innosti

Historie a sou€asny pravni stav spole¢nosti

Zapisy z fadnych a mimofradnych valnych hromad od vzniku spole€nosti / jiného data

Zapisy z jednani organud spolecnosti od vzniku spole¢nosti / jiného data

Zmeény stanov

Zmény zapisu v OR

Aktudlni vypis z OR

Statuty organ( spole¢nosti

Jednaci fady organu spolecnosti

Interni pfedpisy v€etné pravidel pro podepisovani a pfipadného omezeni pravomoci prokurist(

¢i statutarnich organi

9) Seznam platnych plnych moci s vymezenim jejich obsahu

10) Struktura skupiny — matefska spole€nost, dcefiné spole€nosti, dalsi podniky, kde spole¢nost
ma vice nez 1 % podil, zmény ve struktufe skupiny

11) Ovladaci smlouva, pisemné zpravy o vztazich mezi ovladajici a ovladanou osobou
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Spolecnici / akcionafi

1) Vypis ze seznamu akcionar

2) Vypisy z OR spolec¢nikl / akcionaft spole¢nosti, jsou-li to pravnické osoby
3) Vyvoj struktury spole¢nikl /akcionari

Podnikatelska €innost

1) Detailni popis aktivit spole¢nosti, véetné produktl a sluzeb jak sou¢asnych, tak i zamyslenych

2) Seznam hlavnich zakaznikl, dodavateld a konkurence (u zakazniki a dodavatell uvést
objemy zbozi, materialu, stupefi dalezitosti pro provoz, popis splatnosti dodacich podminek,
smlouvy s odbérateli apod.) za uplynulé tfi roky. Konkurenci v &lenéni podle produktovych fad
/ nakladovych stfedisek (uvést podil na trhu)

Podnikatelsky plan

1) Aktualni [pétilety] podnikatelsky plan

2) Projekty na nové produkty/vyrobky

3) Pétilety podnikatelsky plan pfedchazejici planu uvedeném v bodé (1)
4) Kontrolni a planovaci proces

5) Vysvétleni cenové politiky

6) Rozpocet na letodni rok

Finanéni a u€etni informace
1) Auditované financni vykazy spole¢nosti (nekonsolidované)
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2) Dopisy a zpravy od nezavislych vefejnych G€etnich a internich auditort, véetné manazerskych
dopisu

3) Zpravy managementu a dal$i podplrné zpravy

4) Nedavné rozpocty budouciho rozvoje spole¢nosti a jejich dcefinych spole¢nosti

5) Analyza finan¢nich vysledk( hospodarského letoSniho roku versus rozpocet

6) Detailni informace o vSech investicich v€etné nakupni ceny, trzni hodnoty a dalSich
vyznamnych podminek

7) Analyza pohledavek

o

)
) Analyza zavazku

) Analyza provoznich naklad( spole¢nosti a kazdé jeji dcefiné spolecnosti
0

1
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) Nejaktualnéjsi mira zadluzenosti, jméno penézniho Ustavu
) Vyznamné prodeje materialu
12) Podrozvahové polozky

1
1

Hmotny investi¢ni majetek (HIM)
1) Seznam HIM - pofizovaci cena, opravky, Cista zlistatkova hodnota a doba zivotnosti pro ucely
odepisovani

2) Popis a prehled vyfazeného / pfedaného HIM, kopie kupnich smluv, divod vyfazeni / prodeje

3) Plany prodeje ¢i nakupu HIM

4) Znalecké posudky vztahujici se k HIM

5) Najemni smlouvy véetné vySe rocniho najmu, smlouvy o smlouvé budouci, smlouvy o
pfedkupnim pravu, smlouvy o zprostiedkovani, mandatni smlouvy, komisionarské smlouvy a
udélena zmocnéni vztahujici se k HIM a podepsané od vzniku spole€nosti / jiného data

) Listy vlastnictvi nemovitosti, ndvrhy na vklad do katastru nemovitosti

) Dokumentace vztahujici se k zastavenym nemovitostem

) Restituéni naroky

) Plan rozmisténi nemovitosti

0) Mapy arealu a vyrobnich prostor

1) Vozovy park

Nehmotny investi¢ni majetek (NHIM)
1) Seznam NHIM s udaji: pofizovaci cena, opravky, Cista u¢tovana hodnota a doba Zivotnosti pro
ucely odepisovani

Penize, banka a cenné papiry

1) Seznam bank, se kterymi méa spole¢nost Uvérové vztahy s uvedenim disponibilni &astky,
charakter zajisténi, sou€asné nevyCerpané ¢astky, urokové sazby, splatkové kalendare

2) Uvérové smlouvy

3) Cenné papiry v majetku spolecnosti, vypisy z evidence cennych papiru

4) Vyska vkladi do obchodnich spole€nosti, vySe podilu na zakladnim jméni, stanovy
spole¢nosti, zastoupeni v organech spole¢nosti

Zavazky

1) Seznam zavazkl nad 50.000,- K¢ / jina ¢astka s uvedenim didvodu vzniku a data splatnosti

2) Seznam zlstatkd dllezitych dodavatell s uvedenim charakteru dodavané sluzby nebo
produktu

3) Vydané dluhopisy

4) Vydané, avalované &i indosované smeénky

5) Poskytnuta ru€eni tfetim osobam, uznani dluhu apod.

Pravni
1) Licence a patenty, smluvni dokumentace tykajici se pramyslového vlastnictvi, vyuzité pro
spole¢nost

YOUR WORLD OF INVESTMENT



M)

O)

AN
B - R SR Arca Capital

2) Certifikaty

3) Leasingové smlouvy

4) Rizeni, jichz se spolednost aktualné Ucastni, s uvedenim podstaty sporu a poskytnuti
dostupnych podkladt

5) Smlouvy o tichém spolecenstvi, leasingové smlouvy, smlouvy o dilo, mandatni, komisionarské
a nepojmenované smlouvy, dohody partner(, joint venture

6) Informace o Ustnich dohodach zakladajicich pro spole€nost pravo €i povinnost

7) Vzory standardnich smluv

8) Smlouvy uzaviené za jinym nez b&Znym obchodnim ucelem

9) Jiné smlouvy uzavfené za jinych nez béznych obchodnich podminek

10) Smlouvy, které nelze vypovédét s tfimési¢ni vypovédni lhdtou, aniz by se uplatiiovaly
penalizace nebo sankce

11) Popis nekli¢ovych aktivit s uvedenim vynosu a nakladd

12) Smilouvy o pfevodu podniku, ¢asti podniku, fuze

Zaméstnanci

Organizaéni schéma, pocet zaméstnancl a mzdové naklady véetné dcefinych spolecnosti
Popis mzdové politiky

Standardni pracovni smlouvy

Popis mzdového planu a planu odmén

Neuhrazené zavazky vici zaméstnancim

Obrat zaméstnanctl za posledni 3 roky / jiné obdobi

Ocekavany rust poctu zaméstnancl a jejich kvalifikace

Spoluprace s personalnimi agenturami za posledni 3 roky / jiné obdobi

Kolektivni smlouva
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Managment

1) Seznam manazer( spole¢nosti véetné Zivotopisu, popis prace, oblast zodpovédnosti

2) Popis zavislosti na kli¢ovych osobach, jejich identifikace v€etné Zivotopisu a typu smlouvy
3) Kompenzace a manazZerské smlouvy

4) Kritéria hodnoceni vykonu

Dané
1) PFiznani k dani z pfijm{ od vzniku spole¢nosti / jiné obdobi
2) Vysledky kontrol danovych ufadu uskute¢nénych od zalozeni spole¢nosti / jiné obdobi

Zivotni prostredi
1) Informace o jednanich, vySetfovani a stiznostech dotykajicich se Zivotniho prostfedi

2) Informace o pouziti parcel vlastnénych ¢i pronajimanych spolec¢nosti ¢&i jejim pfedchidcem v
minulych 20 letech (pokud je to mozné)

3) Je si spole¢nost védoma mozného znecisténi vlastnénych nemovitosti nebo pronajimaného
majetku?

4) Poskytnuté zaruky v oblasti Zivotniho prostfedi (napf. statni garance)
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